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FORMULIR  

PEMBERITAHUAN PERPANJANGAN WAKTU ATAS PERMOHONAN INFORMASI 

 

 

Nomor : …………………………………………………………… 

Sifat : Penting  

 

Yth. ……………………………………………………………… 

 di- 

      Tempat. 

 

Dengan hormat, 

Menindaklanjuti permohonan informasi atas permohonan: 

Nomor Pendaftaran : ……………………………………………………………………………… 

Tanggal Perndaftaran : ……………………………………………………………………………… 

Rincian informasi yang dibutuhkan : ……………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………… 

Berdasarkan hasil penelaahan terhadap permohonan tersebut, Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) 

Pelaksana Dinas Perindustrian dan Perdagangan Provinsi Nusa Tenggara Timur memerlukan perpanjangan waktu 

pemberian informasi atas permohonan dengan alasan sebagai berikut:  

Pilih salah satu dengan memberi tanda (√) 

1. Informasi yang dimohon belum dikuasai/didokumentasikan secara langsung oleh PPID dan 

memerlukan koordinasi dengan unit kerja terkait 

2. Informasi yang dimohon berjumlah cukup banyak sehingga memerlukan waktu untuk melakukan 

pengumpulan dan penyiapan informasi 

3. Diperlukan waktu untuk melakukan pengujian konsekuensi terhadap informasi yang dimohon guna 

memastikan informasi yang diberikan sesuai dengan ketentuan peraturan perundangundangan 

4. ………………………………………………………………………………………………………… 

 ………………………………………………………………………………………………………… 
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Sehubungan dengan hal tersebut, sesuai dengan ketentuan Pasal 36 Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 

2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik, PPID memberitahukan kepada Saudara/i bahwa jangka waktu 

pemberian informasi diperpanjang paling lama 7 (tujuh) hari kerja sejak berakhirnya jangka waktu pemberitahuan 

tertulis pertama. 

Dengan demikian, jawaban atas permohonan informasi Saudara/i akan disampaikan paling lambat pada tanggal 

........................................................ melalui: 

Pilih salah satu dengan memberi tanda (√) 

1. Pengambilan langsung di kantor PPID Pelaksana 

2. Surat elektronik (E-mail) 

3. Surat tertulis (Pos) 

4. Whatsapp 

5. ……………………………………………………… 

Demikian pemberitahuan ini disampaikan. Atas perhatian dan kerja sama Saudara/i, kami ucapkan terima kasih. 

 

Kupang, …………………………………. 

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pelaksana 

Dinas Perindustrian dan Perdagangan 

Provinsi Nusa Tenggara Timur, 

 

M. Christinova M. Silalahi, SE., MT 

Pembina Tk. I (IV/b) 

NIP. 19730405 199803 2 004 

 

 

 

 

Tembusan:  

1. Atasan PPID Dinas Komunikasi dan Informatika Provinsi Nusa Tenggara Timur; 

2. Arsip. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ALASAN DALAM HAL PPID MEMBUTUHKAN WAKTU 

PERPANJANGAN PEMBERIAN INFORMASI 

 

Setiap badan publik wajib memberikan jawaban Permohonan Informasi Publik paling lambat 10 

(sepuluh) hari kerja sejak diterimanya permintaan. Badan Publik juga diberikan hak untuk dapat 

memperpanjang waktu pemberian informasi publik sebagaimana dijelaskan dengan syarat Badan Publik 

mengirimkan pemberitahuan secara tertulis terlebih dahulu kepada pemohon informasi publik dengan 

menguraikan alasan – alasan perpanjangan pemberian informasi. Berdasarkan mekanisme memperoleh 

informasi publik tersebut. 

Perpanjangan waktu untuk memberikan tanggapan Permohon Informasi Publik diatur dalam Pasal 

36 Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik, yaitu; 

1) PPID memberitahukan perpanjangan waktu yang disertai dengan alasan tertulis kepada Pemohon 

Informasi Publik, dalam hal PPID belum: 

a. menguasai atau mendokumentasikan Informasi Publik yang diminta; dan/atau 

b. dapat memutuskan status Informasi yang dimohon. 

2) Perpanjangan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dilakukan paling lambat 7 (tujuh) hari sejak jangka 

waktu pemberitahuan tertulis dan tidak dapat diperpanjang lagi. 
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